PHONG GDBT PAI LOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PHAN BQI CHAU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dai Cuong, ngay thang 01 nam 2024

KE HOACH
Hoat dong bo phan Thiét Bi
Thang 01/2024

* Trong tam:

- Nhap thiét bi méi cap vé.

- Chuan bi tét cac cac do dung day hoc;

- Sap xép cac do dung hién co;

- Lap ké hoach chuan bi cho hoat dong thang 01;
-Hoan thanh cong tac kiém ké;

-Béo c4o so két hoat dong Thiét bi HK1.

Ngay Noi dung cong viéc Thuc hién
-Tham gia chao c& dau thang;
-Hop HDSP thang 01/2024;
-Kiém tra sip xép DDDH;
-Lap ké hoach thang 01/2024; Hoa
02/01-05/01 | -Nhap thiét bi mai cap vé (chua du); Trung

-Tiép tuc phuc vu muon dd ding;
-V¢ sinh phong TB, cac phong hoc chirc nang;
-Hoan thanh cdng tac Kiém ké thiét bi .

-Kiém tra viéc nhap sb dau bai cac phong bd mon;

-Béo cdo so két HK 1.

- Vé sinh phong thiét bi, cac phong chirc ning;
08/01-12/01 | - Phuc vu GV muon d6 ding day hoc;

-Kiém ké sap xép lai trang thiét bi dé c6 ké hoach dé xuat
b6 sung;

Hoa

-Cap nhat kip thoi s6 theo dbi; muon DPDDH cua gido vién
hang tuan;

-Thudng xuyén Kiém tra viéc sir dung va bao quan do
dung day hoc cua gido vién va hoc sinh; Hoa,
- Phuc vu GV muon d6 ding day hoc;

- V¢é sinh phong thuc hanh.

15/01-19/01

- Sap xép d6 dung phong kho;

- Ra soat cac TB day hoc cii, hu hong khéng st dung dugc
dé nghi thanh ly;

-Theo ddi gidao vién muon, tra thiét bi, theo ddi tinh hinh
ki s6 thiét bi;

22/01-31/01




-Bdo cdo so két HK1;

Duyét cuaa HT

Dai Cuwong, ngay thang 01 nam 2024
Neguwoi lap

Pham Thij Tuyét Hoa




