PHÒNG GDĐT ĐẠI LỘC                                Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam

TRƯỜNG THCS PHAN BỘI CHÂU                    Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc


KẾ HOẠCH 

Hoạt động bộ phận Thiết Bị

Tháng 4/2024
* Trọng tâm:

- Cho GV mượn, trả thiết bị dạy học kịp thời, đúng quy định;

- Vệ sinh, sắp xếp, bảo dưỡng các thiết bị dạy học;

- Sắp xếp vệ sinh các phòng TNTH;

- Tổng hợp  lại việc mượn trả đồ dùng dạy học trong tháng.

- Làm một số công việc khác mà nhà trường phân công.

- Tham gia họp tổ, họp HĐSP theo định kỳ.
	Ngày
	Nội dung công việc
	Thực hiện

	01-05/4/24

	- Kiểm tra hệ thống điện các phòng học 

- Cho GV mượn, trả thiết bị dạy học kịp thời, đúng quy định;

- Vệ sinh, sắp xếp, bảo dưỡng các thiết bị dạy học;

- Tham gia họp tổ Văn phòng theo định kỳ.
	Hoa



	8-12/4/24

	- Vệ sinh phòng thực hành;
- Phục vụ GV mượn đồ dùng dạy học;
- Nhắc nhở giáo viên và học sinh bảo quản trang thiết bị khi thực hành.
	Hoa
Trung 

	15-19/4/24
	- Phục vụ GV mượn đồ dùng dạy học;
- Sắp xếp vệ sinh phòng TNTH;
- vào sổ tổng hợp đăng ký thiết bị dạy thực hành;
- Tham gia các hoạt động của các đoàn thể cấp trên phát động.
	Hoa

Kim Yên, 

	22- 29/4/24
	 Lau chùi, sắp xếp, bảo dưỡng các ĐDDH;
- Phục vụ GV mượn đồ dùng dạy học ;
- Kiểm tra lại việc mượn trả đồ dùng dạy học trong tháng.

- Làm một số công việc khác mà nhà trường phân công.

- Tham gia họp HĐSP theo định kỳ.
	Hoa

K.Yên
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