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KẾ HOẠCH 

Hoạt động bộ phận Thiết bị 
tháng 9/2024
1.Nhiêm vụ trọng tâm:
- Chuẩn bị phục vụ năm học mới, Vệ sinh, kiểm tra TBDH chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách cho công tác quản lý, lập kế hoạch hoạt động.

-Lập kế hoach mua sắm; Thực hiện đầy đủ HSSS về thiết bị theo qui định, ghi chép đầy đủ số cột, mục. Xây dựng kế hoạch hoạt động năm, tháng, tuần.

- Tổng hợp kế hoạch sử dụng TBDH HKI của các tổ chuyên môn, các tiết đăng ký dạy thực hành và thí nghiệm, 

- Tổng hợp và báo cáo BGH tình hình giáo viên sử dụng TBDH tháng 9.

2.Kế hoạch cụ thể:

	Ngày
	Nội dung công việc
	Thực hiện

	05/9-13/9
	-Lên lịch hoạt động và thông báo cho giáo viên đăng ký mượn trả, ĐDDH theo quy định;

-Chuẩn bị HSSS phục vụ cho công tác mượn trả TB năm học mới;

- Làm các kế hoạch đầu năm của bộ phận thiết bị;
-Kiểm kê lại ĐDDH ;

-Tham gia lễ khai giảng năm học mới 2024-2025;

-Tham gia họp HĐSP tháng 9;Tham gia sinh hoạt tổ tháng 9.
	Hoa



	16/9-20/9


	- Tham mưu với BGH mua sắm bổ sung TB để phục vụ tốt cho công tác dạy và học;
- Kiểm tra hệ thống ti vi các lớp; Vệ sinh phòng TH Sinh;

-Phối hợp với giáo viên tin kiểm tra máy vi tính ở phòng tin;

- Phục vụ GV mượn đồ dùng dạy học.
	Hoa

Vân

	23/9-30/9
	- Đưa DMTB lên web của trường;
- Sắp xếp đồ dùng các phòng TH Hóa.

- Chuẩn bị và phối hợp với GVBM dạy TNTH

- Phục vụ GV mượn đồ dùng dạy học.

- Trình KH mua sắm thiết bị đầu năm Hiệu trưởng duyệt;
	Hoa, Yên



	25/9-29/9
	- Phục vụ GV mượn đồ dùng dạy học; 

- Sắp xếp vệ sinh phòng TNTH Lý; Hỗ trợ dạy TNTH lý.

-Tổng kết công tác tháng;

-Đưa báo cáo tổng kết tháng 9, kế hoạch tháng 10 lên web nhà trường; lên phần mềm vnedu;
	Hoa,

Mỵ




           




 Đại Cường, ngày    tháng 9  năm 2024                          
  Duyệt của HT                                                       Người lập
   Đỗ Đổng



               Phạm Thị Tuyết Hoa   
